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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

INTRODUCCION

Las actividades archivisticas previstas en la Ley de Archivos de |la Ciudad de México
son fundamentales para que el Consejo Economico, Social y Ambiental (CESA
CDMX) y el Fondo para el Desarrollo Econémico y Social (FES CDMX) ejerzan
adecuadamente sus atribuciones, conforme a su marco organico, al contrato de
fideicomiso y a la normativa aplicable. Dichas actividades garantizan el acceso a la
informacion publica, la proteccion de datos personales y la adecuada organizacion,
conservacion, custodia y, en su caso, preservacion permanente de los documentos
como evidencia y testimonio institucional.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos reconoce el derecho de
acceso a la informacion y establece que toda informacion en posesion de las
autoridades es publica, por lo que los sujetos obligados deben documentar y
preservar los actos derivados de sus funciones mediante archivos administrativos
actualizados, asi como contar con capacitacion y mecanismos que permitan su
consulta accesible.

En cumplimiento de los articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del CESA CDMX y FES
CDMX constituye un eje fundamental para fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos, materializar los principios y procedimientos de la ley y establecer
acciones de planeacion, organizacion, capacitacion y evaluacion archivistica.

Este programa se integra por los proyectos previstos en la Ley de Archivos, orien-

tados a consolidar la estructura técnica, tecnologica, operativa y material de los ar-

chivos bajo resguardo del FES CDMX.
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MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES
3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de

México. Publicada en la Gaceta Oficial de |la Ciudad de México el 13 de diciembre
de 2018. Vigente.

4. Ley de Archivos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciu-
dad de México el 18 de noviembre de 2020. Vigente.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Vigente.

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
06 de mayo de 2016. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico el 10
de abril de 2018. Vigente.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad

de México el 31 de diciembre de 2018. Vigente. P
REGLAMENTOS //
9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciu-
dad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de ‘\{’/?
enero de 2019. Vigente. N/
CIRCULARES
10. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos. Pu- /
blicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de septiembre de 2024. %
i

oy,

Vigente. /\
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OBJETIVO

Integrar y continuar con la implementacion de las estrategias, proyectos y
actividades archivisticas para el debido funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos del CESA CDMX y del FES CDMX, en cumplimiento a las obligaciones
establecidas en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, para el ano 2026.

Este Programa tiene como proposito generar las condiciones que faciliten el
cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley de Archivos de la Ciudad de
México, teniendo un enfoque de administracion de riesgos, derechos humanos,
perspectiva de género, igualdad, inclusion y no discriminacion y de otros derechos
que deriven, asi como la apertura proactiva de la informacion, asi como definir las
estrategias, lineas de accion y actividades para la integracion y administracion de
los archivos.

Para el cumplimiento de las actividades del programa se utilizara los recursos
economicos, tecnologicos y operativos que se tengan disponibles en el Fondo para
el Desarrollo Economico y Social de la Ciudad de México.

ALCANCE

Con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026, sera de observancia obligatoria para todas las areas que integran a esté
Fondo:

Jefe de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales. /
Jefe de Unidad Departamental de Operacion. '

W NSO RN~

Lider Coordinador de Proyectos de Recursos Humanos.
10 Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad de Transparencia.
11.Enlace de Informatica.
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Direccion General. /
Direccion de Operacion y Proyectos.

Direccion de Administracion. ‘
Subdireccion de Asuntos Juridicos. N /
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros. /

Jefa de Unidad Departamental de Administracion y Evaluacion de Proyectos. AR
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PROYECTOS

I. Acciones de Desarrollo e Instrumentacion de la normativa técnica interna.

El articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, senala que el COTECIAD
es el organo técnico consultivo de instrumentacion y retroalimentacion de la nor- |
matividad aplicable en materia de archivos del ente publico. . L

Actividades:

» Se analizaran los proyectos sometidos a consideracion del Comité Técnico In-
terno de Administracion de Documentos, en términos de la Ley de Archivos, el )
Reglamento y del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos y (t
demas disposiciones aplicables, integrado como érgano consultivo en materia
de archivos.

/

» Actualizacion periodica de la informacion en la pagina de Internet en apego alas =
disposiciones normativas. '

» El grupo de trabajo quienes generan y administran la informacion, evaluara y en “
su caso determinaran la actualizacion de los instrumentos archivisticos del Fi-
deicomiso Fondo para el Desarrollo Economico y Social de la Ciudad de México. ‘

» ElComiteé debera celebrar cuatro sesiones ordinarias, programadas en los meses
de marzo, junio, septiembre y diciembre.

> Las areas realizaran la integracion a sus expedientes conforme a la clasificacion
correspondiente. -/
Cronograma: marzo — diciembre 2026 )
Seguimiento y evaluacion: Se revisara las paginas del FESCDMX, con la finalidad de "\“is/./
que se cuente debidamente actualizada la informacion archivistica y se presentaran /

las pantallas de las mismas, asi como el envio de las convocatorias en la que s/e
siona el Comite.
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Il. Capacitacion en materia de archivos

Objetivo: Que el servidor publico tenga el conocimiento necesario para realizar la
correcta integracion y la buena practica documental y archivistica. El contenido de
la capacitacion debera incluir los mecanismos archivisticos, seguridad de la infor-
macion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y preser-
vacion a largo plazo de los documentos de archivos fisicos y electronicos y el co-
nocimiento general de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos de la Ciudad de
Meéxico.

Actividades:

» Seincluiran en el Programa Anual de Capacitacion 2026 del Fondo para el Desa-
rrollo Economico y Social de la Ciudad de México, cursos gratuitos en materia
archivistica, dirigidos al personal del FESCDMX, que les permitan adquirir com-
petencias laborales para el manejo de la documentacion. Asimismo, el area
Coordinadora de Archivos del FES CDMX estara a disposicion durante el trans-
curso del ano, para asesorias al personal del Fondo que lo requiera, en referente
al desarrollo y gestion documental.

» Se solicitara consulta y asesoramiento de los asuntos archivisticos, a la Subdi-
reccion de Administracion y Control Documental en la Direccion General de Re-
cursos Materiales y Servicios Generales de |la Secretaria de Administracion y Fi-
nanzas de la Ciudad de México, cuando asi se requiera.

Cronograma: febrero -diciembre 2026.

Seguimiento y evaluacion: Se dara a conocer el porcentaje del personal capacitado, !

tomando como parametro de medida y seguimiento las constancias correspon-
dientes, las cuales seran presentadas, dentro de los Informes del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2026, ante el Comité Téecnico Interno de Administracion

de Documentos.

lll. Proyecto para la adquisicion de los recursos materiales para los archivos.

Objetivo: Prever los recursos referentes a la Adquisicion de material de trabajo ar-
chivistico para el ejercicio 2026.
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Actividades:

» Dotar al personal de material para la correcta integracion de sus archivos, como
son carpetas, protectores de hojas, separadores, CD’s, foliadoras etc.

» En medida de lo posible, se reutilizara material en buenas condiciones para la
integracion de los expedientes.

Cronograma: abril-diciembre 2026

Seguimiento y evaluacion: Se presentaran los informes de la JUD de Recursos
Materiales y Servicios Generales, mediante los cuales se dara a conocer la
programacion de otorgamiento de material y adquisicion de materiales, para el
debido cumplimiento del proyecto, mismas que seran presentadas, dentro de los
Informes del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, ante el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos.

IV. Desarrollo de Estudios e Investigacion para la incorporacion de tecnologia
de informacion en los archivos.

En el ejercicio 2026, no se realizara el desarrollo de estudios e investigaciones por
cuestiones presupuestales, sin embargo, se llevara a cabo la siguiente actividad.

Objetivo: Asegurar la conservacion a largo plazo de la informacion en soporte elec-
tronico, manteniendo sus caracteristicas archivisticas, asi como contar con un ar-
chivo digital del CESA CDMX y FES CDMX correspondiente al ejercicio 2026.

Actividades:

> Llevar a cabo la migracion de archivos electronicos para la preservacion a largo
plazo de los documentos.

Cronograma: marzo - diciembre 2026

Seguimiento y evaluacion: Se dara a conocer ante el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos el porcentaje de avance correspondiente por unidad
administrativa, dentro de los Informes del Programa Anual de Desaryollo
Archivistico 2026. P
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V. Acciones de Difusion y divulgacion Archivistica.

Actividades:

» Publicar en el sitio de Internet del FES CDMX y CESA CDMX los diversos docu-
mentos actualizados en cumplimiento de los articulos 5, fraccion VII, 28, 29 y 31

de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de

cuentas de la Ciudad de México.

» Publicacion del Informe de Cumplimiento del PADA 2025 en el Portal Institucio-
nal y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Cronograma: marzo — diciembre 2026

Seguimiento y evaluacion: Se dara a conocer ante el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos las capturas de pantalla de las paginas del CESA 'y

FES con la publicacion de los documentos.

VI. Conservacion y Preservacion de la Informacion Archivistica

Objetivo: Garantizar la conservacion y preservacion de la informacion archivistica
del CESA y FES.

Actividades:

>

A4

En medida de lo posible se liberaran espacios y se realizara la fumigacion

correspondiente.

Periodicamente se revisaran los expedientes para evitar humedad y moho,

verificando la ventilacion de los mismos.

Se contara con extintores en el area destinada para el archivo.

Resguardo de informacion en cajas ordenadas, estanteria y muebles de ar-
chivo, considerando una altura a partir del piso para evitar que se mojen los

documentos en caso de inundaciones.

4
/
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Cronograma: marzo-diciembre 2026

Seguimiento y evaluacion: Realizar en conjunto con el area de Servicios Generales
la revision semestral de los expedientes para constatar su conservacion y evitar la
proliferacion de plagas.

VII. Prevencion en situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

Objetivo: Establecer medidas de seguridad, a fin de afrontar situaciones de emer-
gencia, riesgo y catastrofe, con la finalidad de salvaguardar, proteger y garantizar la
integridad, disponibilidad y continuidad de los documentos fisicos y electronicos.

Actividades:

» Evitar archivar documentacion junto con aparatos eléctricos (contactos, regula-
dores, fotocopiadoras etc.), y se debera de contar con extintores en el area.

» El archivo cuente con el mobiliario adecuado como archiveros o libreros que res-
guarde la documentacion y que estos eviten la acumulacion de humedad en los
documentos y la proliferacion de plagas.

» Verificar que las instalaciones eléctricas estén en buenas condiciones con el fin
de evitar posibles incendios.

» Al término de la jornada laboral de trabajo, cerciorarse de que no se queden co-
nectados y encendidos aparatos que puedan iniciar una conflagracion como ca-
feteras, ventiladores u otros aparatos eléctricos.

Y

Solo el personal del Fondo, podra acceder al area de archivos.
Cronograma: febrero - diciembre 2026 /

Seguimiento y evaluacion: Realizar en conjunto con el area de Servicios Generales
la revision periodica de la instalaciones eléctricas y verificacion de la humedad
emitiendo un reporte de revision. [

Ny
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VIII. Proyectos el Archivo Historico.

De conformidad con lo dispuesto el articulo 4 fraccion VIl de la Ley General
de Archivos, en el que se establece que “el Archivo Historico es aquel que se

integra por conservacion permanente y relevancia para la memoria nacional,
regional o local de caracter publico".

Derivado de lo anterior, el CESACDMX y el FESCDMX no cuentan con archivo
historico, ya que no genera documentacion que forme parte del acervo histo-
rico de la Ciudad de México. Sin embargo, se da atencion a lo dispuesto en &

los articulos 30 y 31 de la Ley General de Archivos para el buen funciona-
miento de los mismos.
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CRONOGRAMA DE EJECUCION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2026

PROYECTOS ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

I. Acciones de Desarrollo e In-
trumentacion de la nomativa
técnica interna.

Il. Capacitacion en materia de
archivos. ~ \

I1l. Adquisicion de los recur-
sos materiales para los
archivos.

IV. Desarrollo de Estudios e ,
Investigacion para la in- : '
corporacion de tecnologia - | ‘:.;
de informacion en los ar-
chivos.

V. Acciphes de Difusion y
divulgacion Archivistica \

VI. Conservacion y
Preservacion de la Infor-
macion Archivistica.

VIl. Prevencion en situ- ] 4
aciones de emergencia, [
riesgo o catastrofes. /

. R No  |Aplica ’:-V/)
VIII. Archivo Historico.
Y
/
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