CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO *"T

A

PADA 2025 /

/

(}/

. ‘-.\'c v.{”:’:c " a.' ' "“} 0. ’ ..‘4 o. ;:\: ': ,v:\.'c v. ;:'Q..‘. ':: vQ\'« "J, .:
Qo '(0 }o X 0;» o .r'k o . 0 ' "7;.:‘ 'og;fgé 'Jo;. " }o B ':*
‘.‘ "( \" 0 w‘\' 0’ ( L ‘\
&w~%&%&w4 dca Ay

f'o l‘.o £,00 o l.o ‘.4 f.o l‘.ow‘ l‘. .o
I‘“’o;u l,“_” ’ O "h o' "“o u\‘ 'l’o n ’ I'H’ ) "“' "uA\‘ N

//D

Fideicomiso Fondo para el Desarrollo /
e

-

Economico y Social de la Ciudad de México



Fondo para el Desarrolio

(‘.' C|U D/\\D DEM EXICO Econdémico y Social

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

CONTENIDO
INTRODUCCION. ..ottt 3
MARCO JURIDICO ...........ooieeieteeeceeeceeeeeeceeee ettt aenees 4
OBUETIVO ...ttt ettt ettt e eaee b eeeteeebeesneeenesenrees 5 y
\\
RESULTADOS
ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES &
1. ReUniones del COMILE. ........c.oveeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e e et es e en e 6 \
2. Seguimiento de la aplicacion de la normatividad archivistica. .............. 7 ﬁ o,
l.
3. Difusion del Sistema Institucional de Archivos. .........cccocoeiiiiiieenne 7 —
//—”—)
S/
 PROYECTOS //
1. Capacitacion en materia de archivos ........ccccocveieeive e 8 /
2. Adquisicion de los recursos materiales para los archivos. .................. 9
3. Digitalizacion de ArChIVOS...... ..o 10 V
4. Clasificacion ArchivistiCa. .........comnressimneisees e e sssenssnnenees. 10 \"”
&
//J
NN

Pagina 2 de 20




Fondo para el Desarrollo

sz CIUDAD DE MEXICO | gegnsmicoy Socia

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

INTRODUCCION

Las actividades archivisticas que establece la Ley de Archivos del Ciudad de Mé-
xico, son indispensables para el ejercicio de las atribuciones conferidas al Con-
sejo Econdmico, Social y Ambiental de la Ciudad de México (CESA CDMX) y al
Fondo para el Desarrollo Econémico y Social de la Ciudad de México (FES CDMX),
por la Ley Organica del Consejo Econdmico, Social y Ambiental de la Ciudad de
México, el Contrato del Fideicomiso Publico denominado Fondo para el Desarrollo
Econdmico y Social de la Ciudad de México y demas normatividad aplicable, asi
como los derechos de acceso a la informacion publica y de proteccion de datos
personales, toda vez que los mecanismos de organizacion y conservacion docu-
mental proveen la estructura légica a la informacion, también la identificacion de
los sistemas de datos personales a nivel expediente para su consecuente acceso
y la custodia de la informacion durante el tiempo estrictamente indispensable
para cumplir con el objetivo para el cual fue creada y, en su caso, de manera per-
manente como testimonio, evidencia y/o de caracter informativo.

La Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de esta
Ciudad el 18 de noviembre de 2020, entré en vigor al dia siguiente de su publica-
cion y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organi-
zacion, conservacion, preservacion, acceso y administracion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier autoridad.

En cumplimiento a los articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos, todos los entes
de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Organo Legislativo, Organo
Judicial y Organismos Publicos Auténomos deberan integrar un Programa Anual
de Desarrollo Archivistico, cuya funcion consiste en materializar los principios y
procedimientos de la Ley de Archivos vigente para la Ciudad de México.

El programa esta compuesto por los proyectos establecidos en la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, con los cuales se fortalecera la estructura técnica, tecno-
I6gica, operativa y material de los archivos que detenta el FES CDMX. L
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de
diciembre de 2018. Vigente.

4. Ley de Archivos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 18 de noviembre de 2020. Vigente.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Publicada
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017.
Vigente.

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 06 de mayo de 2016. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
10 de abril de 2018. Vigente.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones vy
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2018. Vigente.

REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 /
de enero de 2019. Vigente.

CIRCULARES

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

10. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.

Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de septiembre de 2024.
Vigente
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025
OBJETIVO

Reportar el seguimiento y cumplimiento en la implementacion de las estrategias,
proyectos y actividades archivisticas para el debido funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos del CESA CDMX y del FES CDMX, en cumplimiento a las
obligaciones establecidas en la Ley de Archivos de la Ciudad de México.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

RESULTADOS
ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

1. Reuniones del Comité.

El articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, seiala que el
COTECIAD es el organo técnico consultivo de instrumentacion vy
retroalimentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos del ente
publico. Se analizaran los proyectos sometidos a consideracion del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos, en términos de la Ley de
Archivos, el Reglamento y del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos y demas disposiciones aplicables, integrado como drgano
consultivo en materia de archivos.

Cronograma: enero — diciembre 2025
Resultados:

En cumplimiento a los articulos 4 fraccion XVIIl, 25 y 26 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México y; el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, durante el ejercicio 2025, se llevaron
a cabo cuadro sesiones ordinarias y una extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la siguiente manera:

Sesiones Fecha

Primera Sesidn Ordinaria 19 de marzo de 2025

Segunda Sesion Ordinaria 27 de junio de 2025
Tercera Sesion Ordinaria 30 de septiembre de 2025
Primera Sesion Extraordinaria 21 de noviembre de 2025
Cuarta Sesion Ordinaria 15 de diciembre de 2025
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

2. Seguimiento de la aplicacion de la normatividad archivistica.

Objetivo: Dar seguimiento a la aplicacio'n'de la normatividad y operacion de los
procedimientos en los diversos archivos de tramite, concentracion e historico, en
cumplimiento de los articulos 41 y 42 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

Cronograma: enero — diciembre 2025
Resultados:

Las areas del CESA CDMX y FES CDMX conservan sus documentos y expedientes
en archivos organizados y actualizados de Conformidad con la Ley en la materia,
sin embargo, es necesario seguir implementado acciones para la adecuada
integracion de los expedientes.

3. Difusion del Sistema Institucional de Archivos.

Objetivo: Publicar en el sitio de Internet del FES CDMX y CESA CDMX los diversos
documentos actualizados en cumplimiento de los articulos 5, fraccién VI, 28, 29
y 31 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
cuentas de la Ciudad de México.

Cronograma: enero — diciembre 2025
Resultados:

‘Con fecha 31 de enero de 2025, se publicé en la pagina de Internet del Fondo para
el Desarrollo Econdmico y Social de la CDMX, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025. '

Se participd en la reunién del Archivo General de la Nacion (AGN) mediante el cual

se presento el Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA)
PADA 2025

https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/uploads/public/678/807/7e1/6788077e13f93518376099.pdf
SAGA ™\

hitps://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2025/Administracion/saga.pdf
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

PROYECTOS

1. Capacitacion en materia de archivos

Objetivo: Que el servidor publico tenga el conocimiento necesario para realizar la
correcta integracion y la buena practica documental y archivistica. El contenido
de la capacitacion debera incluir los mecanismos archivisticos, seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacion, administracién, uso, control y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos fisicos y electronicos
y el conocimiento general de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Se incluiran en el Programa Anual de Capacitacién del Fondo para el Desarrollo
Econémico y Social de la Ciudad de México, cursos gratuitos en materia
archivistica, dirigidos al personal responsable de la administracion de los
archivos, que les permitan adquirir competencias laborales para el manejo de la
documentacion. De manera adicional. Asimismo, el area Coordinadora de
Archivos del FES CDMX estara a disposicion durante el transcurso del afo, para
asesorias al personal del Fondo que lo requiera, en funcion al desarrollo y gestion
documental.

Cronograma: enero-diciembre 2025.

Seguimiento y evaluacion: Se dara a conocer el porcentaje del personal
capacitado, tomando como parametro de medida y seguimiento las constancias
correspondientes, las cuales seran presentadas, dentro de los Informes del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, ante el Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos.

Resultados:

Durante el ejercicio 2025 las 11 personas servidoras publicas del Fondo para el
Desarrollo Econémico y Social de la Ciudad de México realizaron el curso
denominado Introduccion a la Organizacion de Archivos, sin embargo, se siguen
capacitando en la materia, obteniendo un porcentaje de cumplimiento del 100%.

i
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

De igual manera, se informa que a principios de mes de diciembre se registraron
ingresos de personal, mismos que seran capacitados a la brevedad, se adjunta la
liga mediante la cual se encuentran las constancias del personal capacitado.

Constancias:

https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2025/Administracion/CONSTANCIAS CAPACITACION .pdf

2. Proyecto para la adquisicion de los recursos materiales para los archivos.

Objetivo: Otorgamiento y Adquisicion de material de trabajo archivistico para el
ejercicio 2025, como son carpetas, protectores de hojas, separadores, memorias
USB, CD’s, etc.

Cronograma: marzo-diciembre 2025

Seguimiento y evaluacion: Se presentaran los informes de la Direccion de
Administracion o de la JUD de Recursos Materiales y Servicios Generales, en los
cuales se dara a conocer la programacion de otorgamiento de material y
adquisicion de materiales, para el debido cumplimiento del proyecto, las cuales
seran presentadas, dentro de los Informes del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, ante el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos.

Resultados:

Durante el ejercicio 2025 se doto a las areas adscritas al Fideicomiso del material
necesario para la integracion de sus expedientes tales como:

e (Cajas de Cartén

e Protectores de Hojas
e C(Carpetas

e Separadores

e Memorias USB

Pagina 9 de 20
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

3. Digitalizacion de Archivos.

Objetivo: Contar con un archivo digital del CESA CDMX y FES CDMX
correspondiente al ejercicio 2025. Para cumplir con la migracion de formatos
electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos.

Cronograma: Enero-diciembre 2025

Seguimiento y evaluacion: Se dara a conocer el porcentaje de avance
correspondiente por unidad administrativa, dentro de los Informes del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, ante el Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos.

Resultados:

Area Porcentaje

Direccion de Administracion 93%
Direccion de Operacion y Proyectos 95%
Subdireccion de Asuntos Juridicos 91%
JUD de Recursos Financieros 90%
JUD de Operacion 95%
JUD de Recursos Materiales y Servicios Generales 90%
JUD de Admon. y Evaluacidn de Proyectos. 95%
LCP de Recursos Humanos 90%
LCP de la Unidad de Transparencia 95%
Enlace de Informatica 93%

4. Clasificacion archivistica

Objetivo: Mantener el control y seguimiento de la documentacién generada por
las areas del CESA CDMX y FES CDMX que conforman las unidades
administrativas, para su integracion a los expedientes correspondientes.

)
)
‘>~/

Cronograma: Enero-diciembre. 2025 .
N
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Seguimiento y evaluacion: Asegurar mediante minutas de trabajo y/u oficios el
seguimiento de integracion de los expedientes de las areas adscritas al CESA
CDMXy FES CDMX, mediante la aplicacion de instrumentos de consulta y control
en sus archivos de correspondencia, archivo de tramite, en su caso, archivo de
concentracidén y archivos historicos.

Resultados:

Mediante la Circular FES/DG/DA/002/2025, se dio a conocer a las personas
servidoras publicas del FES CDMX el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 con el numero de registro MX09-CDMX-FDSO-PADA-01/25, y Minuta de
Trabajo PADA 2025.

https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2025/Administracion/minuta%20d
€%20trabajo%20.pdf ‘

CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025

FONDO PARA DESARROLLO ECONOMICO Y SCCIAL DE LA CDMX

15/12/2025

Meta CUMPLI
Comentarios Documentos de Verificacion ~ Anual = MIENTO

Reuniones de
Comité o - X , e =
https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/202
5/Comites/4-5Q-COTECIAD-2025.zip

Seguimientodela | s
2 | aplicacién de la| archivo " 1000, [PRUNEEN 2% | as% | as% | 2%
normatividad
ar i
PADA
https://fes.cdmx.gob.mx/slorage/app/uploads/p
Difusién del ¥ ublic/678/807/7e1/6788077¢13f93518376099.pdi
lslezm Lodel e ce ! 1009 QUGG 25% | 25% | 2% | 25%
Nun.‘xAm onal  de (PADA) 2025 = i
Archivos . - na | https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/niedia/202
Automatizado o | 5/Administracion/saga.pdf
(SAGA)
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Constancias:
https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/202
5/Administracion/CONSTANCIAS CAPACITACION
pdf

Capacitacion  en

1 materia de b 100% 100%

Archivos

den Introduccion a la
Organizacion de Archives, sin

Proyecto para la

adquisicion de los

recursos § salida de Almacén 100% 25% 25% 25
materiales para - o
los archivos
)
e
) Digitalizacion de ) £ , - \‘—"
3 S . . . . 1009 15% 30% 26
Archivos (*) https://fes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/202
S/Administracion/oficios- N\ /
digitalizacion:20de%:20archivos-4T.pdf |/
t/
Circular FES/DG/DAJ002/2025, ¢ s
fe
2025 co tro 9-{.
Clasificacion e la | y Minuta de Trabajo PADA 2025. e "
. 100% 28 25% 25

Archivisti

hitps:/ifes.cdmx.gob.mx/storage/app/media/202

S/Administracion/minuta%:20de%:20trabajo%520. Q.‘
pdf \
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Fondo para el Desarrollo
Econdémico y Social

CIUDAD DE MEXICO

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

1. Reuniones del Comité

\ "\
B N/
QUBAD DE MERICO
Comite Técnica intemo de Dacument -
Desantolio Econcmico y Social de la COMX
Pumera Sesisn Ordaiana 2028
19 de maizo de 2025
Orden del Dia
1 Pase de Inta y declatacién del quérum legal 1eguendo ” /
il /
v/
2 Leetua y aprobacisn de los puntos dél Orden def Dia V4
3. Presentacion y en su caso apibacion del Aciu de la Cuarts Sesion Ordinara
o ;; % CIUCAD DE MEXKO .
& Presentacion de la Constancsa del Regsstro Nacional de Archives olorgada al
Desarrolk ySoeial de la Cradad ce Mérico N,
5 Presentacién de avances del Pregrama Anual de Desanolio Mchivistico (PADA) A
2028 £ o
. COMITE TECNICO INTERNO DE Y
Pm—— ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS D
‘o FIDEICOMISO FONDO PARA EL DESARRO
7 ausura j
ECONOMICO Y SOCIAL DE LA CIUDAD DE M /
.~/ i
&
i “’i:\?‘ 2 ';1 3
4
P
/
ne L N
w ¢
oD OF MEXO A
4 ),
Comie Tecnico de. i 2 -
Desartollo Econvmico y Social de la COMK /

Sequnda Sesion Decinarna 2025
27 de junio de 2025

Orden del Dia

Pase de fista y dectaracaén del quorum legal requersdo

2 Lectuta y aprobacion de los pumtos del Orden del Dia
owe ‘ CIUDAD DE MEXICO
3 Presentacion y en su caso aobacion del Acta dé la Pumera Sesicn Crinana w
2005
A Precentacion de avances del Programa Anval de Desasiclio Aschivistico (PADA)

2025

5 Asuntos Generates

6 Clausuia

i 7} ?;‘\ 202
ST

f-51

SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
FIDEICOMISO FONDO PARA EL DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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15 de drernioe do 2028

Orden del Dia

1 Pazedelista y declasacion del quérun bl reguen

e

o (PADA,

1 o
Go
¢
w g

25 dad Comite Tecnico
ocumentos (COTEEIAD) del Fonda paea ol Desavrotia Economito y Social de 1 COMK
21 de novierbre de 3025

Orden del Dia

1 Pase de lista y declaracion del quorum legal requerido

2. Lectura y aprchas s puntos del Orden del Dia

3 Prasentacion y Aprobacion del Manual Especifico de Oparacicn del

Comute Tecnico Intern: Administracion de Documentos del Fondo

para #l Desarrollo Econdmico y Social de Ja Ciudad de Maxico

4 Clauswa

Fondo para el Desarrollo
Econdmico y Social

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

CIUDAD DE MEXICO.

DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL FIDEIC
FONDO PARA EL DESARROLLO ECONOMI
SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO j

oL ‘ CIUDAD DE MEXICO

® ¢

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 202!
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTF
DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL FIDEIC

FONDO PARA EL DESARROLLO ECQNOM

SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

2. Seguimiento de la aplicacion de la normatividad archivistica.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

3. Difusioén del Sistema Institucional de Archivos

x
(=3 s.cclon g " = o ]
2 oanoemenco |
w & |
Q Ion G
Inicio 1 Dependencia v Comunicacion
X . !
Dependencia Marco Normativo \
e
2 d En esta seccion se encuentra el lisiado las principales nomas nes en 1as que se /
el actuar de e tiene a s plicar. Da clic en ¢l \\
& génica nombre de la norma para leetlo o descargario
| Marco Normativo A
Fran !
14/
oy Decreto de Creacion del Ente - 1
Contacto \
por el que se expide la Ley del Consejo Economico y Seelal de la Ciudad de
De corformidad cor
Ciydad de \
A
Ciu A
a
Decreto de creacion de Y
\
Planes y programas (6) \
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
Es la aplicacion técnica y operativa de fa normativida nie en mat
Gestion Documental y de Archiva la cual permite levar a
ion 2026
& [PDF) g
=
L)A‘ §
Fach - /
ara: pant /
/
/
: 8o nin s /
ae3f 202
N 21 2l
Vv \ v
/
/
/
/
i iveves 0 de "
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

5. Adquisicion de los recursos materiales para los archivos.

Fondo para el Desarrollo Econdmico y Social de la Ciudad de México

SCONOTIMIENtos, Conlancas, CONVOCAtONas, entre otros

Ter i3 08 seE0ro | |
w8 j
Fando para el Desarrofio Econdmico y Social de la Ciudad de México
VALE DE SALIDA DE ALMACEN
Fecha i Area gue solicita
30/1272025 nador de Proyectos de la Unidad de Transparencia

rics Ofcales

Cantidad

2
3

Almacen |
)

“lic. Gerardo Pa
LU de R

e Q0L BEMEnCs |
“

Fondo para el Desarrolio Economico y Social de la Civdad de México

VALE DE SALIDA DE ALMACEN

Fecha Area que sciicita
36/12/2025 Jefatura ce Unidad Dapartamental de Operacion

Justificacién Archiveo de Documentes Oficiales

Concepto

T Clave de

10 F CowRACHI
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PROYECTOS
4. Capacitacion en materia de archivos.

t?tu:im

CONSTANCIA

Amelia Cornelis Manuel

Por haber acreditado ¢l curso presencial
Introduccion a la Organizacion de Archivos

CONSTANCIA

victor abraham jacales saldivar
Por haber acreditado el curso presencial
Introduccion a la Organizacion de Archivos
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6. Digitalizacion de Archivos.
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